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Fenerbahçe Üniversitesi “Lisansüstü Programlar Dönem Projesi ve Tez Yazım ve Basım Kılavuzu” ulusal ve uluslararası alanda kabul gören akademik ilke ve uygulamalar referans alınarak hazırlanmıştır. 
Amacımız, Lisansüstü Eğitim Enstitüsü bünyesinde yürütülen programlarda öğrenim gören öğrencilerimizin dönem projeleri ve tez çalışmalarını yüksek standart ve kalitede kaleme almaları için yol gösterici olmaktır. 
Kılavuz, Lisansüstü Eğitim Enstitüsü bünyesinde yürütülen programlarda hazırlanan dönem projeleri ve tezlerin temel referans kaynağıdır. Ancak her yazılı belge gibi tüm eleştiri ve görüşlere açıktır ve kendi gelişimini sürdürecektir.
Bu kılavuzun hazırlanmasına katkı sağlayan Üniversitenin farklı bilim alanlarından öğretim üyelerine teşekkür ederiz.   
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BİRİNCİ BÖLÜM
GENEL ESASLAR
Amaç ve Kapsam
Madde 1 – (1) Fenerbahçe Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Lisansüstü Programlar Dönem Projesi ve Tez Yazım ve Basım Kılavuzu, Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği’nin ilgili maddeleri gereğince tezsiz yüksek lisans programlarında hazırlanan dönem projelerinin, tezli yüksek lisans ile doktora programlarında hazırlanan tezlerin ve sanatta yeterlik programlarında hazırlanan sanatta yeterlik çalışmalarının yazımı ve basımı ile ilgili esasları düzenlemektedir. 

Tanımlar
Madde 2 – (1) Bu yazım ve basım kılavuzunda geçen;
a) Akademik Danışman: Lisansüstü programa kayıtlı bir öğrencinin ders ve dönem projesi
    / tez çalışmasını yönlendiren öğretim elemanını,

b) Anabilim / Anasanat Dalı: Enstitülerde eğitim öğretim programı olan anabilim / 
    anasanat dallarını,
c) Dönem Projesi: Tezsiz yüksek lisans programlarında yürütülen dönem projesini,
ç) Enstitü: Lisansüstü Eğitim Enstitüsünü,

d) Kurul: Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Kurulunu,
  e) Lisansüstü Programı: Tezli ve tezsiz yüksek lisans, sanatta yeterlik ve doktora programlarını,
f) Tez: Tezli yüksek lisans ve doktora programlarında yürütülen tez çalışmasını, sanatta 
    yeterlik programlarında yürütülen sanatta yeterlik çalışmasını,
g) Üniversite: Fenerbahçe Üniversitesini,
ğ) Yönetim Kurulu: Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Yönetim Kurulunu ifade eder.

Temel İlke ve Kurallar

Madde 3 – (1) Enstitüye teslim edilecek dönem projeleri ve tezler bu kılavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazılır. Bu kılavuzda belirtilen kurallara uygun yazılmamış dönem projeleri ve tezler kabul edilmez.
(2) Dönem projesi, yüksek lisans tezi ve doktora tezi kapsam ve beklentiler bakımından farklılıklar gösterir.
(3) Dönem projesi ve tez çalışması lisansüstü eğitim-öğretim programlarının esas unsurudur; resmi bir belge olarak kabul edilir ve hukuki bir nitelik taşır. Bu nedenle akademik anlatım ve yazım üslubuna, standart dil kullanımına dikkat edilmeli, metin yazımında üçüncü tekil şahıs kullanımına özen gösterilmelidir.

(4) Dönem projesi ve tez çalışması tümüyle öğrencinin sorumluluğundadır. Bu nedenle öğrenciler kılavuzu dikkatle okumalı ve ilgili metinleri bu kılavuza uygun olarak hazırlamalıdırlar.
(5) Öğrenci dönem projesini / tezini kendisi hazırlamalı, kaynak gösterme ve alıntı yapma kurallarına kesinlikle uymalıdır. Gereksiz bilgilere yer vererek çalışmanın hacmini artırmamalı ya da bütünlüğünü bozacak ölçüde eksiltmemelidir. 
(6) Kılavuzun eklerinde yer alan açıklamalar dikkatle değerlendirilmelidir. 
(7) Akademik ve etik açıdan kaynak gösterilse bile başka araştırıcıların çalışmaları Fenerbahçe Üniversitesi Akademik Araştırma ve Yayın Etiği Yönergesinde tarif edilenler dışında aynen yazılamaz, özgün metinlerin üzerinde değişiklik yapılarak dolaylı kaynak gösterilemez, kaynak gösterilmeden başka bir çalışma sahiplenilemez. Yazar tarafından oluşturulmamış tablo, şekil ve alıntılar için mutlaka kaynak gösterilmesi gerekir. Kaynakça sayfasında gösterilen kaynaklar metin içinde, metin içinde yer alan atıflar da kaynakçada belirtilmelidir.
(8) Uygulamalı çalışmalar ilgili etik kurullardan izin alınmadan yürütülemez. İlgili etik kurullardan izin gerektiren çalışmalar için akademik danışmanın yönlendirmesi ve üniversitenin etik kurullarının yönergeleri mutlaka dikkate alınmalıdır. Uygulamalı çalışma içeren tez konusu önerisi yapılırken “Etik Kurul Onayı” da sunulmalıdır. Aksi takdirde tez konusu önerisi red olunur.
(9) Kılavuzda açıkça belirtilmeyen konular için öncelikle akademik danışmana ve gerektiği hallerde anabilim dalı başkanlığına danışılmalıdır. Durumun açıklığa kavuşturulamadığı hallerde ise Enstitü Müdürlüğüne yazılı dilekçe ile başvurularak konu ile ilgili onay alınmalıdır. Aksi durumda tüm sorumluluk öğrenciye ait olur.  
(10) Dönem projesinin / tezin kaç sayfa olması gerektiğine dair genel bir kural yoktur. Çalışmanın içeriğinin gerektirdiği kapsamda hazırlanmalıdır. Ancak dönem projesi çalışmasında ana metnin (özet, dipnotlar, kaynakça vb. hariç) 10.000 kelimeyi aşmaması önerilir. Konusu sanat, tasarım ve benzeri üretim dosyası türünde olan çalışmalar da proje kapsamında değerlendirilir. Bu tip projelerde uygulamanın gelişim süreci ile sonuçlarını içeren ve bu yazım kılavuzuna uygun olarak hazırlanan metin en az 4.000 kelime olmalıdır.
Akademik Etik ve İntihal
Madde 4 – (1) İntihal akademik suçtur ve yazar açısından ciddi ahlaki sorumluluk ve hukuki sonuçlar ortaya çıkarır. Bu nedenle, yazar akademik çalışmasında kullandığı tüm kaynakları alıntılamalı ve kaynak kullanma kurallarına uymalıdır. Yazar, çalışmasında yer alan tüm kaynakları, bu kılavuzda belirtilen esaslara uygun olarak referans göstermekle sorumludur.
(2) Dönem projesi / tez çalışması sürecinde bilerek veya bilmeyerek yapılan hatalarda her koşulda sorumluluk öğrenciye aittir. Çalışmanın her aşamasında bilimsel araştırma ve yayın etiği kurallarına uyulmalıdır. Bu konuda “Üniversitelerarası Kurul Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği Yönergesi”nde yer verilen aykırı eylemler ve ihlal türleri dikkatle okunmalı, bu tür hatalar yapılmamalıdır.
(3) Yazar, eserini akademik ve etik kurallara uygun, doğru alıntı ve referanslarla hazırladığını beyan eden "Akademik Dürüstlük Beyanı"nı imzalamalı ve eserine eklemelidir. 
(4) Dönem projesi / tez için yazar "Akademik Dürüstlük Beyanı"nı imzalayarak eseri ile birlikte akademik danışmanına teslim eder. Aksi durumda akademik danışman eseri değerlendirmez. Bu durumda tüm sorumluluk öğrenciye aittir.
(5) Akademik Dürüstlük Beyanını akademik danışmanına zamanında teslim eden öğrenci, dönem projesinde / tez çalışmasında başarılı olması halinde, Akademik Dürüstlük Beyanı sayfasını, bu kılavuzda belirlenen esasları dikkate alarak, ciltlenmiş çalışmasına ekler.
(6) Dönem projesi ve tez çalışmasında akademik etik kurallara bağlı kalınması zorunludur. Bu bağlamda dönem projesinde benzerlik oranı %25'ten, yüksek lisans tezinde benzerlik oranı %20'den ve doktora tezinde benzerlik oranı %15'ten fazla olamaz. Bu konuda daha fazla bilgi edinmek ve rehberlik almak için akademik danışmana ve üniversite kütüphanesine başvurulması zorunludur. 
Tez Çalışmasına Erişimin Ertelenmesi

Madde 5 – (1) Lisansüstü tezlerin erişime açılmasının ertelenmesinde Yükseköğretim Kurulunun yönetmelik ve yönergelerde yer alan ilgili hükümleri esas alınır.  
İKİNCİ BÖLÜM
BİÇİM VE YAZIM
Yazım Kuralları
Madde 6 – (1) Dönem projesi / tez sade, açık ve anlaşılır bir dille, Türkçe dil bilgisi kurallarına uygun ve edilgen ifadeler (yapıldı, görüldü vb.) tercih edilerek yazılmalıdır. Anlatımda Türkçeleşmemiş yabancı kelimelerin kullanımından olabildiğince kaçınılmalıdır. Türk Dil Kurumu tarafından hazırlanmış güncel Yazım Kılavuzu ve Türkçe Sözlük’te belirtilen kurallara uyulmalıdır. Söz konusu sözlükte bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanılması halinde, bu kelime ve deyimlerin anlamı, aynı sayfada alt bilgi notunda açıklanmalıdır. 
Kâğıt Niteliği ve Çalışmanın Çoğaltılması
Madde 7 – (1) Dönem projesi / tez çalışması ana metni A4 standardında (210 mm x 297 mm ve 80 g/m2), beyaz birinci hamur kağıda, özellikleri bozulmadan, yüksek kaliteli lazer yazıcıda aksini gerektirecek durumlar dışında siyah mürekkeple basılmalıdır. 

(2) Dönem projesi / tez çalışmasının ilk basılı nüshası "orijinal" kopya sayılır. Baskı kalitesi açısından her çoğaltmada orijinal kopya kullanılmalı ve diğer kopyalar net ve okunaklı olmalıdır. Baskı kalitesinin yetersiz olması durumunda Enstitü ve / veya kütüphane yeniden çoğaltma isteyebilir. 
Kâğıt Kullanımı 
Madde 8 – (1) Dönem projesi / tez çalışması kağıdın tek yüzüne basılmalıdır. 

Kenar Boşlukları
Madde 9 – (1) Kağıt kenar boşlukları her sayfanın sol kenarında [ciltleme tarafı] 4 cm, sağ kenarında 2,5 cm, üst ve alt kenarlarında 3 cm olarak bırakılmalı, yazılar bu çerçevenin dışına taşmamalıdır. Satır sonlarında kelimeler bölünmemelidir. Metin sayfanın her iki kenarına yaslanmalıdır. Dipnotlar, bu sınırlar içinde kalmalıdır.
[image: image1.png]FBU

FENERBAHGE UNIVERSITES











Şekil II.1: Kâğıt Boyutları ve Kenar Boşlukları

Kenar boşlukları boş bırakılmalı, başlık, dipnot, metin vb. yazı/şekil olmamalıdır.
Sayfa Düzeni
Madde 10 – (1) Dönem projesi / tez çalışmasında tüm içerik (metin, tablo, vb.), kenar boşlukları ayarlandıktan sonra iki yana yaslanmalıdır. Dönem projesi / tez çalışması basılarak ciltlendikten sonra tüm içerik sayfaya ortalanmış olarak görünmelidir.

 (2) Bir paragrafın ilk satırı sayfanın son satırı, paragrafın son satırı da sayfanın ilk satırı olarak yazılamaz. Her sayfanın başında ve sonunda bir paragrafın en az iki satırı bir arada olmalıdır. Başlıkları ve alt başlıkları, bir paragrafın en az iki satırı takip etmelidir.

(3) Metinde, satır sonlarında kelime kesmesi yapılmaz, metin sağ ve sol sınırlara göre hizalanır. Bunun için “Sayfa Düzeni” sekmesinden “Heceleme” sekmesinde “Yok” seçeneği işaretlenmelidir.
Yazı Karakteri, Boyutu ve Düzeni
Madde 11 – (1) Dönem projesi / tez yazımında 12 punto, siyah renk, Times New Roman yazı karakteri kullanılmalı, metin dik ve normal harflerle yazılmalıdır. Yazı karakteri ve yazı boyutu metnin tamamında tutarlı olmalıdır. Noktalama işaretlerinden sonra bir harf boşluk bırakılmalıdır. 

(2) Yazı boyutunun farklı olabileceği yerler; dış ve iç kapaklar, bölüm başlıkları, alt başlıklar, içerik dipnotları, son notlar, blok alıntılar, tablolar, şekiller ve benzerleridir. 

(3) Yazar, özel vurgu ve yabancı dilde deyimlere, özel isimlere, kavramlara işaret etmek için koyu yazı, sembol veya italik yazı tercih edebilir.

(4) İçerik dipnotları 10 punto, Times New Roman yazı karakteri kullanılarak, dik ve normal harflerle yazılmalıdır.
(5) Dönem projesi / tez çalışması MS Office Word kelime işlemci programında hazırlanmalıdır. Tablo, grafik, şekil ve benzeri görseller için Word, Excel veya akademik danışmanın önereceği bir diğer program kullanılabilir.Bilgisayar ortamında oluşturulması mümkün olmayan şekiller teknik resim ilkelerine göre çizilmeli, yazı ve semboller şablonla yazılmalıdır.

Satır Aralığı
Madde 12 – (1) Dönem projesi / tez metni 1,5 satır aralığı ile yazılır. Önsöz, kısaltmalar, tablolar, şekiller, son notlar, kaynakça, ekler, özgeçmiş, metin içi alıntılar, tablo ve şekil adları ve açıklamaları ile içerik dipnotları 1 satır aralığı ile yazılır. 
Başlıklar
Madde 13 – (1) Başlık numaralandırılması dördüncü kademeye kadar yapılmalıdır.
(2) Birinci kademe başlıklar (önsöz, içindekiler, tablolar listesi, şekiller listesi, kısaltmalar, bölümler, kaynakça vb.) yeni bir sayfadan ve sayfa üst kenarından 5 cm aşağıdan başlar, Times New Roman yazı karakteri ile tümü büyük, koyu ve 14 punto ile yazılır ve başlık ortalanır. İkinci kademe başlıklar Times New Roman yazı karakteri ile tümü büyük, koyu, 12 punto ile yazılır ve sol kenardan hizalanır. Üçüncü ve dördüncü derece başlıklar ise Times New Roman yazı karakteri ile başlığı oluşturan kelimelerin ilk harfleri büyük olmak üzere koyu, 12 punto ile yazılır ve sol kenardan hizalanır.
(3) Birinci kademe başlıklarda sadece bölüm başlıkları numaralandırılır. Bölüm başlıkları büyük Roma rakamları ile (BÖLÜM I, BÖLÜM II. vb.) numaralandırılmalıdır. Her bölümün, bölümün içeriğini yansıtan kısa bir başlığı olmalıdır. İlk satırda bölüm numarası ve 1,5 satır aralığıyla hemen altında bölüm başlığı yer alır. Metin, bölüm başlığından sonra bir satır boş bırakılarak başlar. Önsöz, içindekiler, tablolar listesi, şekiller listesi, kısaltmalar gibi diğer birinci kademe başlıklar numaralandırılmaz. İkinci derece başlıklar Arap rakamları ile (1., 2., 3. vb.); üçüncü derece başlıklar Arap rakamları ile (1.1., 1.2., 1.3., 2.1., 2.2., 2.3. vb.); dördüncü derece başlıklar Arap rakamları ile (1.1.1., 1.1.2., 1.1.3., 1.2.1., 1.2.2., 1.2.3., vb.) gösterilir.

(4) Birinci derece başlıklar dışında başlıklardan önce iki satır, sonra tek satır boşluk bırakılır. Başlıklar sayfanın son satırı olarak yazılamaz. Sayfa sonunda başlık sonrası en az üç metin satırı kalmıyorsa, başlık sonraki sayfada yer alır. Birinci derece başlıklar yeni bir sayfadan başlar. Birinci derece başlıklar dışında hangi kademe olursa olsun başlıkların altına metin yazılması gerekir. Paragraflar arasında mutlaka bir satır boşluk bırakılır. Metin içindeki başlıkların tümü sola yaslı olur. Her bölümün altında, eğer alt başlık gerekiyorsa, en az iki alt başlık olur. Çok gerekli olmadıkça dört kademeden fazla başlık yapılmaz.
Paragraf
Madde 14 – (1) Dönem projesi / tez metni yazımına başlamadan önce, sayfa düzeni sekmesinden paragraf aralığı için “Önce” “nk” değeri “0” (sıfır) ve “Sonra” “nk” değeri “12” (on iki) olarak ayarlanmalıdır. Her paragrafın ilk satırı soldan hizalanmalı, girinti olmamalıdır. Paragraf aralarında 1 satır boşluk bırakılmalıdır.
Sayfa Numaralama
Madde 15 – (1) Dönem projesi / tez çalışmasında sayfa numaraları daima aynı konumda, sayfanın alt ortasında olmalıdır. Sayfa numaraları metinde kullanılan yazı karakteri ve yazı boyutunda olmalıdır. Sayfalar parantez, çizgi ve benzeri herhangi bir işaret kullanılmadan numaralandırılmalıdır. 

Tablo II.1: İçerik Sırası ve Sayfa Numarası

	
	İçerik Sırası
	Sayfa Numarası

	Başlangıç Kısmı
	Dış Kapak

İç Kapak

Kabul ve Onay

Akademik Dürüstlük Beyanı

İthaf

Önsöz

Özet

Abstract

İçindekiler

Tablolar Listesi

Şekiller Listesi

Kısaltmalar Listesi

Semboller Listesi
	Gösterilmez

Gösterilmez

Gösterilmez

Gösterilmez

Gösterilmez

Gösterilmez

Gösterilmez

Gösterilmez

Sayfa numarası “ix” dan başlayarak (sayfa no örnektir)

...

...

...

	Metin Kısmı
	Giriş

Ana Metin (Bölümler, varsa Gereç ve Yöntem, Bulgular, Tartışma, Sonuç ve Öneriler)

Kaynakça

Formlar 

Ekler 

Özgeçmiş
	Sayfa numarası “1” den başlayarak çalışmanın sonuna kadar gider.

...

...


(2) Başlangıç kısmındaki dış kapak, iç kapak, proje / tez kabul ve onayı, akademik dürüstlük beyanı, ithaf, önsöz, özet, abstract sayfalarında sayfa numarası gösterilmez. Sayfalar “İçindekiler” sayfası ile numaralandırılmaya başlar. “İçindekiler” sayfası en baştan sayıldığında kaçıncı sayfada ise ona göre küçük Roma rakamlarıyla (i, ii, iii, iv...) numaralandırılırken metin kısmı “Giriş” sayfası ile ve birden (1) başlayarak Arap rakamları kullanılarak (1, 2, ...), numaralandırılır.
Alıntılar
Madde 16 – (1) Dönem projesi / tez içerisinde bir başka kaynaktan olduğu gibi aktarılan cümlelere “alıntı” denir. Başkalarına ait fikirler alıntı yapılırken, yeni cümlelerle ifade edilseler bile kaynak gösterilmesi gerekir. Doğrudan, kaynak göstermeden ve tırnak işareti içinde yazılmadan alıntı yapılması durumunda intihal suçu işlenmiş olur. Ancak, herkes tarafından bilinen yaygın bilgilere (örneğin; II. Dünya Savaşı 1945'te sona erdi.) kaynak göstermemek intihal değildir. Alıntılar orijinali ile aynı olmalı ve alıntıların kaynağı tam olarak verilmelidir. Bilgisayar kodlarından kısımlar da alıntı olarak değerlendirilir. Çok sık ve uzun alıntılar yapmaktan kaçınılmalıdır.
(2) Aynen veya kısaltılarak yapılan alıntılar mutlaka tırnak içinde yazılmalıdır. Blok alıntılarda ise tırnak kullanılmaz. 
(3) 5 satır ve daha az alıntılar metin içinde yer almalı ve çift tırnak içerisinde verilmelidir. Metin içi alıntılarda kaynağın parantez içinde cümle sonuna konulması ve hemen sonrasında nokta işareti olması gerekir. Örneğin; [“Students often had difficulty using APA style, especially when it was their first time" (Jones, 1998: 199).] 5 satırdan fazla olan alıntılar tırnak içerisinde gösterilmezler. Blok alıntılar sol ve sağ taraftan 3 cm içerden verilir. Kısa alıntılardan farklı olarak alıntının hemen sonuna nokta koyulması ve sonrasında kaynağın parantez içinde yazılması uygun olabilir. Örneğin; [.(Jones, 1998: 199)] gibi. Alıntı yapılan cümle içinde bir yanlış varsa, doğrusu köşeli parantez içerisinde eklenir. Örneğin; [“Students often had difficulty [while] using APA style, especially when it was their first time" (Jones, 1998: 199).] 

Matematiksel İfadeler
Madde 17 – (1) Matematiksel ifadeler (denklem, formül, vb.) 1,5 satır aralıkla yazılır. Matematiksel ifadelerden önce ve sonra 6 punto aralık bırakılır ancak öncesi ve sonrasında boş satır bırakılmaz.
 (2) Matematiksel ifadeler metin içinde ortalanarak hizalanır. 

(3) Matematiksel ifadelere, ilgili bölüm içinde bölüm numarası (Roma rakamıyla yazılır) ilk numara olmak koşuluyla 1’den başlayarak sıra ile numara ve başlık verilir. Örneğin numaralar birinci bölümde (I.1), (I.2), ikinci bölümde (II.1), (II.2) şeklinde, gerekiyorsa aynı denklemin alt ifadeleri (I.1a) ve (I.1b) şeklinde denklemin bulunduğu satırın en soluna yazılır. Ekler bölümünde verilen denklemler, verildikleri bölüm belirtilerek numaralandırılır. (Örnek: A.I.1, A.I.2) Bu numaralar ve başlıklarda tümü büyük harf, normal, metin ile uyumlu yazı karakteri ve 12 punto kullanılır. 
(4) Metrik sistem olarak bilinen ağırlık, zaman, uzunluk ve hacim ölçülerinin ifadelerinde bütünlüğün sağlanabilmesi amacıyla mümkün olduğunca “International System of Units” olarak bilinen temel birimler (mol/L, mmol/L veya µmol/L ve benzeri) kullanılmalıdır. Yazımda, Türk Dil Kurumu İmla Kılavuzu’nun güncel hali esas alınmalıdır.
İçerik Dipnotu

Madde 18 – (1) Dönem projesi / tez çalışmasında içeriği güçlendiren nitelikte bir bilgiyle ilgili açıklama, değerlendirme, karşılaştırma yapmak, tartışma ve yorumları ortaya koymak için içerik dipnotu kullanılabilir. Dipnotlar, kısa ve öz olmalıdır. Uzun açıklamalar, şekil ve tablolar Eklere konmalıdır. Bu amaçla verilen dipnotlarda “*”, “**” şeklinde semboller kullanılır. İçerik dipnotlarında numaralandırma yapılmaz.

(2) İçerik dipnot sembolü alıntının hemen sonuna konmalıdır. Alıntı paragrafsa dipnot sembolü paragrafın son kelimesinin üzerine, alıntı kavram veya ad ise, kavram veya adın hemen üzerine konur. 

(3) İçerik dipnotları sayfa içindeki ana metinden 18 nk aralık bırakıldıktan sonra, soldan sağa sayfanın ortasına kadar çizilen sürekli bir ince çizgi ile ayrılmalıdır. Sayfanın altında bırakılması gereken 3 cm’lik boşluğa taşılmamalıdır.
(4) İçerik dipnotlarında ana metinde kullanılan yazı karakteri ve 10 punto kullanılır. Dipnotun yazımında, 1 tam satır aralığı kullanılmalıdır.
Düzeltme
Madde 19 – (1) Dönem projesi / tez metni üzerinde basıldıktan / ciltlendikten sonra düzeltme, ekleme, silinti, kazıntı ve benzeri işlemler kabul edilmez. Düzeltme yalnızca, yeniden basılmak üzere elektronik belge üzerinde yapılabilir. 
Ciltleme
Madde 20 – (1) Dönem projesi / tez çalışmasında sınıflandırma ve arşiv için renk kodu düzenlenmiştir. Renk kodlarına göre; dönem projelerinin beyaz karton kağıda Amerikan ciltle, yüksek lisans tezlerinin sarı ciltle ve doktora tezlerinin laciveret ciltle ciltlenmesi gerekir. Cilt örnekleri için Enstitüye başvurulması şarttır. Farklı renk, ton ve türde ciltler kabul edilmez. Dış kapak üzerindeki yazı tipi rengi dönem projelerinde siyah, yüksek lisans tezlerinde lacivert ve doktora tezlerinde ise sarı olmalıdır.
Çoklu Ciltler
Madde 21 – (1) Cilt kalınlığı 5 cm’yi geçen dönem projesi / tez çalışmaları iki ya da daha fazla cilde bölünmelidir. Her cilt Roma rakamlarıyla birbirini takip edecek biçimde numaralandırılmalıdır. 

(2) Her ciltte "İçindekiler" sayfası yer almalıdır. 

(3) Her cildin dış ve iç kapağı olmalı ve kapaklarda Cilt I, Cilt II vb. ibareler dışında aynı bilgiler yer almalıdır. Cilt I, Cilt II vb. ibareler, dönem projesi / tez başlığının hemen altına uygun bir satır aralığı bırakılarak yazılmalıdır. 

(4) Cilt I’de kullanılan Roma ve Arap rakamları ile sayfa numaralama kuralları, diğer ciltlerde de aynı sistematik ile devam etmelidir. Ancak Cilt I’de kullanılan son Roma rakamının ve son Arap rakamının devamı olan rakam, Cilt II’de ilk rakam olmalıdır.  
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
DÜZEN VE AÇIKLAMALAR
Bölümler
Madde 22 – (1) Dönem projesi / tez çalışmasında yer alması gereken bölümler aşağıdaki tabloda sıralı olarak gösterilmiştir.   
Tablo III.1: Dönem Projesi / Tez Bölümleri

	Dış Kapak

	İç Kapak

	Kabul ve Onay

	Akademik Dürüstlük Beyanı 

	İthaf 

	Önsöz

	Özet 

	Abstract 

	İçindekiler 

	Tablolar Listesi

	Şekiller Listesi

	Kısaltmalar 

	Semboller Listesi

	Giriş 

	Ana Metin (Bölümler) 
Gereç ve Yöntem

Bulgular

Tartışma 

Sonuç ve Öneriler

	Kaynakça 

	Formlar 

	Ekler

	Özgeçmiş 


Dış Kapak
Madde 23 – (1) Dış kapakta sırasıyla; amblem, T.C., üniversite, enstitü, anabilim dalı, varsa bilim dalı adı, dönem projesi / tez başlığı, hangi türde (Dönem Projesi / Yüksek Lisans Tezi / Doktora Tezi) yapılmış bir çalışma olduğu, öğrencinin adı ve soyadı, çalışmanın savunulduğu yer (İstanbul) ve yıl bilgileri yer alır. Bu bilgilerde kısaltma yapılmaz.
(2) Dış Kapak, bir adet üst, bir adet alt ve üç adet bloklar arası boşluktan ve bu maddede belirtilen sıra ile tüm yazıları ortalanmış dört bloktan oluşur. Dış kapak sayfa düzeni      EK-1’de gösterilmiştir.
(3) Dış kapak sırtında çalışmanın üst tarafından başlamak üzere sırasıyla öğrencinin adı ve soyadı, dönem projesi / tezin adı, dönem projesinin / tezin savunulduğu yıl bilgileri belirtilir. Sırt bölümüne sığması koşuluyla, bu bilgiler uygun punto ile tamamı büyük harflerle normal yazılır ve ortalanır. Dış kapak sırt düzeni EK-3’te gösterilmiştir.
İç Kapak
Madde 24 – (1) İç kapak sayfa düzeni, dış kapak sayfa düzeni ile aynıdır. Ancak iç kapakta, dış kapaktaki bilgilere ek olarak öğrencinin adı ve soyadının bulunduğu blokta öğrenci numarasına da yer verilir.
(2) Ayrıca iç kapak sayfasına akademik danışmanın unvanı ile kısaltma olmaksızın adı ve soyadı yazılır. Danışman bloku, dış kapaktaki biçim ve boşlukları değiştirmeksizin, 3. ve 4. blokların arasına, aralarında iki satır boşluk bırakılarak yerleştirilir. İç kapak sayfa düzeni EK-2’de gösterilmiştir.
Kabul ve Onay 
Madde 25 – (1) Kabul ve onay sayfasında görüş ve imzalar için mavi mürekkep kullanılması tavsiye edilir. Tezlerde “görüş” bölümüne “kabul” veya “ret” yazılmalıdır. Öğrencinin kayıtlı olduğu program mutlaka belirtilmelidir.  

(2) Kabul ve onay formu sayfası; projeler için akademik danışman değerlendirmesinden, tezler için savunma sınavından başarı ile geçildikten sonra çalışmaların Enstitüye sunulacak olan nüshalarında yer almalıdır. Bu form sayfası ilgili web sayfasından temin edilir.
Akademik Dürüstlük Beyanı
Madde 26 – (1) Akademik dürüstlük beyanı, dönem projesi / tezde öğrencinin ıslak imzası ile yer alır. Bu sayfa dönem projesi / tezler için öğrencinin ıslak imzası ile her nüshaya eklenmelidir. İlgili sayfa Enstitü web sayfasından temin edilir.
İthaf ve Önsöz
Madde 27 – (1) İthaf ve önsöz yazılması isteğe bağlıdır. Yazar, dönem projesini / tez çalışmasını değer verdiği kişi / kişilere ithaf edebilir. Önsöz ise yazarın kişisel görüşlerini yazdığı bir metindir. Çalışmanın bilimsel içeriğinin ve kapsamının değerlendirildiği bir metin değildir. Yazar, önsöz yazımının sonunda çalışmasına katkı sağlamış olan kişi ve / veya kuruluşlara teşekkür edebilir.  

(2) Yazar, ithaf ve önsöz yazısı için ayrı sayfalar hazırlamalıdır. İthaf sayfasında başlığa gerek yoktur. Önsöz sayfasında ise “ÖNSÖZ” başlığı kullanılmalıdır. Başlık, tümü büyük harf, koyu, 14 punto ve Times New Roman yazı karakteri ile sayfanın üstünden 5 cm bırakılarak ve kenar boşlukları arasında ortalanarak yazılmalıdır.
Özet ve Abstract
Madde 28 – (1) “Özet / Abstract” eser hakkında fikir veren ilk sayfalardır. Bu nedenle ilgili sayfalara çalışmanın diğer bölümleri kadar özen gösterilmelidir. Özet metninde dönem projesi / tez çalışmasının amacı, kapsamı, gereç ve yöntem ile bulgular ve sonuçları öz olarak yazılmalıdır. Çalışmanın bitirilmiş halinden bahsedildiğinden geçmiş zamanda yazılmalıdır. Özet metni en fazla 300 kelime olmalıdır. 
(2) Dönem projesi / tez çalışmasının yazım dilindeki özete öncelik verilmeli, sonrasında ise Türkçe ya da diğer dilde özet yer almalıdır. Her dildeki özet metni birbirini takip eden iki ayrı sayfada yer almalıdır. 

(3) Türkçe özet metninde başlık olarak “ÖZET” sözcüğü kullanılır ve tümü büyük harf, koyu, 14 punto ve Times New Roman yazı karakteri ile sayfanın üstünden 5 cm bırakılarak kenar boşlukları arasında ortalanarak yazılır. Özet başlığının altında dönem projesinin / tez çalışmasının başlığı tümü büyük harf, koyu, 14 punto ve Times New Roman yazı karakteri ile yazılır. Başlık altında ise tek satır aralık bırakılarak 300 kelimeyi ve 1 sayfayı aşmayacak şekilde, paragraf girintisi yapılmadan özet metni yazılır. Özet metninin altına “Anahtar Sözcükler:” ifadesi yazılarak devamına aynı satırdan başlanarak en az 3, en çok 5 anahtar sözcük sayfanın iki yanına yaslı biçimde belirtilir. Bu sözcükler, çalışmayı yansıtıcı ve özünü temsil eden akademik terimlerden oluşur.  İngilizce özet, Türkçe özet metni gibi hazırlanır, başlık olarak İngilizce “ABSTRACT” sözcüğü kullanılır. “Anahtar Sözcükler” yerine ise “Keywords:” ifadesi yazılarak devamına aynı satırdan başlayarak en az 3, en çok 5 anahtar sözcük Türkçe yazımındaki aynı sırayla iki yana yaslı biçimde belirtilir. Anahtar kelimeler yazılırken alfabetik sıraya göre sıralanmalı, ilk anahtar kelime dışındaki kelimelerin ilk harfleri küçük yazılmalıdır. Zorunlu olmadıkça kısaltma yer almamalıdır. İlgili sayfaların düzeni Ek-4 ve Ek-5’de gösterilmiştir.
İçindekiler
Madde 29 – (1) İçindekiler sayfasında dönem projesi / tez çalışmasında yer alan bütün başlıklar çalışma içinde göründükleri sıra ile, kaynakça, ekler ve özgeçmiş dahil edilerek gösterilir.
(2) “İÇİNDEKİLER” başlığı tümü büyük harf, normal, koyu, 14 punto ve Times New Roman yazı karakteri ile sayfanın üstünden 5 cm bırakılarak ve kenar boşlukları arasında ortalanarak yazılmalıdır. “İçindekiler” başlığının sonrasında ise 1,5 satır boşluk bırakılır. “İçindekiler” dizini tek satır aralıklı olmalıdır. 
(3) Dizinde birinci derece başlıkların tümü büyük harf ve koyu, ikinci derece başlıkların tümü büyük harf ve koyu, üçüncü ve dördüncü derece başlıklarda ise her bir kelimenin ilk harfi büyük harf ve normal yazılmalı, Times New Roman yazı karakteri ve 12 punto kullanılmalıdır. İlgili sayfa düzeni Ek-6’da gösterilmiştir.
(4) Birinci derece başlıklar dışında tüm ana başlıklar ile alt başlıklar sol kenardan başlamalıdır. “İçindekiler” sayfasındaki bütün başlıklar denk gelen sayfa numaralarını göstermelidir. Sayfa numaraları sayfanın sağına yaslanmış olmalıdır. Başlıklarla sayfa numaraları arası nokta ile doldurulmalıdır. 
(5) MS Office Word programı içinde otomatik olarak “İçindekiler” sayfasını oluşturan bir araç vardır. Bu araç kullanılarak yapısal format düzenlenebilir. 
Görseller: Tablo, Şekil, Grafik ve Benzerleri
Madde 30 – (1) Dönem projesinde / tez çalışmasında yer alan görseller; tablolar, şemalar, grafikler, şekiller, diyagramlar, fotoğraflar, haritalar ve benzerlerinden oluşur. Adlandırılmış sütun ve satırlarında metin ve / veya verilerin birbirleriyle olan ilgilerine göre düzenlenerek belirli bir formatta anlatım içeren yapı “tablo” olarak tanımlanır ve dönem projesi / tez çalışmasında “TABLOLAR LİSTESİ” başlığı altında yer alır. Tablolar dışındaki her türlü şema, grafik, çizim, diyagram, harita ve benzerleri “Şekil” olarak, yalnızca fotoğraflar “Resim” olarak adlandırılır. Şema, grafik, çizim, diyagram, harita ve benzerlerinden oluşan tüm görseller, resim olarak adlandırılan fotoğraflar dahil dönem projesi / tez çalışmasında “ŞEKİLLER LİSTESİ” başlığı altında yer alır. Dolayısıyla dönem projesi ve tez çalışmasında tüm görsellere “TABLOLAR LİSTESİ” ve “ŞEKİLLER LİSTESİ” olarak iki başlık altında yer verilir. 
(2) “TABLOLAR LİSTESİ” ve “ŞEKİLLER LİSTESİ” başlıkları, tümü büyük harf, koyu, 14 punto ve Times New Roman yazı karakteri ile sayfanın üstünden 5 cm bırakılarak kenar boşlukları arasında ortalanarak yazılır ve başlıktan sonra da bir satır boşluk bırakılır. Tablolar ve şekiller listelerinde yer alan tüm görsellerde ise her bir kelimenin ilk harfi büyük harf ve normal, Times New Roman yazı karakterinde, 12 punto ve sola yaslı biçimde, çalışmada yer alan ilk görselden başlayarak tablo / şekil numaraları ile birlikte sırayla listelenerek yazılır. Tablolar ve şekiller listelerinde yer alan bütün görseller, onlara denk gelen sayfa numaralarını göstermelidir. Sayfa numaraları sayfanın sağına yaslanmış olmalıdır. Görsellerle sayfa numaraları arası nokta ile doldurulmalıdır. İlgili sayfa örneği Ek-7 ve Ek-8’de gösterilmiştir. 

(3) Tabloların, şekillerin ve resimlerin başlıkları kısa ve öz olmalı, ilgili görselin içeriğini yansıtmalıdır. Tabloların numara ve başlıkları tablonun üst kenarının bir satır üstüne ve sol üst köşesi hizasından ortalanarak, şekillerin ve resimlerin numara ve başlıkları şekil veya resmin alt kenarının bir satır altına ve sol alt köşesi hizasından ortalanarak koyu yazılmalıdır. “Tablo”, “Şekil”, “Resim” ve numarası yazıldıktan sonra “:” işareti konularak ilgili görselin başlığı yazılmalıdır. (Örnek: “Tablo I.3: Hane Halkı İşgücü Durumu”) Tüm görsellerde başlıkların her bir kelimesinin ilk harfi büyük harf olmak üzere normal, Times New Roman yazı karakterinde, 12 punto veya gerektiğinde okunabilir olmak kaydıyla daha küçük punto ile ve tek satır aralıklı yazılmalıdır. Bir sayfadan daha fazla yer tutan tablo, şekil ve resimlerde her sayfaya tablo, şekil veya resim numarası ve başlığı konulmalı ve parantez içinde (devam) ibaresi yerleştirilmelidir. Tablo, şekil ve resimlerde kenarlık kulanımında tercih öğrenci ve akademik danışmana aittir.
(4) Tabloların, şekillerin ve resimlerin varsa açıklamaları ilgili görselin hemen alt satırında, kaynakları ise ilgili görselin hemen alt satırında (şekil ve resimler için başlığın hemen alt satırında) tek satır aralık bırakılarak yer almalıdır. İlgili görsel için koyu olarak “Kaynak:” yazıldıktan sonra referans gösterilmelidir. Alınan kaynak, ilgili görselin izdüşümünde iki yana yaslı, metinde kullanılan yazı karakteri ile uyumlu, 10 punto ve tek satır aralık ile yazılmalıdır. Yazar, her görselin içeriğine ana metne göre ortalayarak ve başlık ile tek satır aralık bırakarak yer vermeli, görsellerin içeriği için gerekiyorsa okunması kolay bir punto seçmelidir. Tablo, şekil ve resimde açıklanması gerekli kısımlar ilgili görsel üzerinde yıldız, sembol veya Arap rakamlarıyla işaretlenip ilgili görselin son çizgisinin altında, varsa kaynak bilgisinin üzerinde, aynı kurallarla dipnot olarak verilmelidir. 
(5) Başka kaynaklardan doğrudan alınarak veya kavramsal olarak başka yazarlardan yararlanılarak hazırlanan tablo, şekil ve resimlerde mutlaka kaynak belirtilmeli ve projenin / tezin yazım diline göre gerekirse kullanılan kavramlar ve materyaller Türkçeleştirilmelidir.
(6) İnsanın yer aldığı resimlerde kişinin kimliği deşifre edilmemelidir. İnsanın yer aldığı bütün resimler, ilgili kişilerin yazılı izinleri alındıktan ve yüzleri uygun biçimde bulanıklaştırıldıktan sonra kullanılmalıdır. Fotoğraflar taranarak tez metni içine yerleştirilmelidir. 
(7) Tablolar ile şekil ve resimler, iki ayrı grup olarak (tablolar kendi içerisinde / şekilller ve resimler birlikte kendi içerisinde) her ana bölümde “1” den başlayarak ve ilk sayı ilgili bölüm numarası (Roma rakamıyla yazılır), devamı ikinci sayı ise ilgili görsel grubun sayısı olmak üzere ardışık olarak Arap rakamlarıyla numaralandırılmalıdır. Örneğin; II. Bölümün 5. tablosu “II.5” şeklinde numaralandırılmalıdır. (Örnek: “Tablo I.3: Hane Halkı İşgücü Durumu” [birinci bölümün üçüncü tablosu]) 
Tablo I.3: Hane Halkı İşgücü Durumu
	
	TÜRKİYE
	KENT
	KIR

	
	2007
	2008
	2007
	2008
	2007
	2008

	
	
	
	
	
	
	

	Kurumsal olmayan sivil nüfus (000)
	69 246
	70 005
	43 892
	44 805
	25 353
	25 199

	15 ve daha yukarı yaştaki nüfus (000)
	49 575
	50 339
	31 856
	32 628
	17 719
	17 711

	İşgücü (000)
	22 879
	24 009
	14 157
	15 000
	8 722
	9 009

	İstihdam (000)
	20 443
	20 736
	12 431
	12 694
	8 012
	8 042

	İşsiz (000)
	2 436
	3 274
	1 726
	2 306
	710
	967

	İşgücüne katılma oranı (%)
	46,2
	47,7
	44,4
	46,0
	49,2
	50,9

	İstihdam oranı (%)
	41,2
	41,2
	39,0
	38,9
	45,2
	45,4

	İşsizlik oranı (%)
	10,6
	13,6
	12,2
	15,4
	8,1
	10,7

	Tarım dışı işsizlik oranı (%)
	13,0
	17,3
	12,4
	16,0
	15,2
	21,5

	Genç nüfusta işsizlik oranı(1)(%)
	20,6
	25,7
	21,3
	27,1
	19,3
	23,3

	İşgücüne dahil olmayanlar (000)
	26 696
	26 330
	17 699
	17 628
	8 997
	8 702


(1) 15-24 yaş grubundaki nüfus
Kaynak: Türkiye İstatistik Kurumu Haber Bülteni (10 Aralık 2009), Hane Halkı İşgücü Durumu Aralık 2008, http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=4014.

[image: image2]
                                          Şekil II.3: Stratejik İş Planlaması
Kaynak: Karakaş, Ş. (Mart 2003). Stratejik Planlama. Erişim: 5 Eylül 2004, http://www.bilgiyonetimi.org/cm/images/ego1.gif.
(8) Tüm görseller, sayfa düzeni bozulmadan, metinde ilişkili oldukları ilk atıf yapılan yere olabildiğince yakın ve atıftan hemen sonra olmak (metinde ilk değinildikleri sayfada veya takip eden sayfada) üzere yerleştirilmelidir. Görsellerin boyutları metin bloğu çerçevesinin dışına taşmamalıdır. Metin bloğundan daha dar olanlar metin bloğunu tam ortalayacak şekilde yerleştirilmelidir. Bir sayfada birden fazla görsel (tablo, şekil, vb.) yer alabilir. Eğer bir görsel ilgili olduğu metin içine yerleştiriliyorsa ve görselin uzunluğu bir sayfadan azsa, görselin alt ve üst tarafından birer satır boşluk bırakılarak görsel metinden ayrılmalıdır. Yazar, bir görselin (tablo, şekil, vb.) iki sayfaya bölünmemesi için özen göstermelidir. Ancak birden fazla sayfa gerektiren görsellerde, izleyen sayfalarda da ilk sayfadaki görselin devamı olduğunu belirten aynı başlıkla (Örneğin “Tablo: III.4 (devamı)”) yazılmalıdır. 
(9) Eğer bir konuyla ilgili ardışık çok sayıda görsel (tablo, şekil, harita, diyagram, grafik, fotoğraf, çizim vb.) kullanılıyorsa, yazar metin akışını ve sayfa düzenini bozmamak için bu görsellere “EKLER” bölümünde yer verebilir. “Ekler” bölümünde toplanan görseller için metin içerisinde ilgili yerlerde, okuyucu, parantez içerisinde uygun bir vurgu (“Bakınız EK-1 Tablo II.4” vb.) ile “Ekler” bölümüne bakması konusunda uyarılmalıdır. “Ekler” bölümünde özellikle büyük boyuttaki görseller ciltleme ve saklamayı kolaylaştıracak şekilde hazırlanmalıdır. 
(10) Bir görsel, sayfaya sığdırılması amacıyla, sayfa içerisinde normal pozisyonundan doksan derece saat yönünün tersinde çevrilerek yan yerleştirilebilir. Bu durumda ilgili görselin numarası, başlığı ve varsa kaynak bilgisi görsel ile aynı yönde olmalıdır. İlgili sayfada sadece yatay düzende yerleştirilen görsel olmalıdır. Sayfa kenar boşlukları ve sayfa numarası metin ile uyumlu olmalıdır. 
(11) Görsellerin sayfaya sığdırılmasına, okunabilirliğine ve görünümün uygunluğuna yazarın mutlaka dikkat etmesi gerekir. Görselin orijinalliği esastır. Ancak kılavuzda belirtilen kurallara uyularak ve gereken akademik özen gösterilerek bir sayfaya uygun olarak küçültme yapılabilir. Eğer görsel bir sayfaya uyacak şekilde küçültülemiyorsa iki yöntemden biri tercih edilmelidir. Birinci yöntem; görsellerin, tezin arka kapağının iç tarafına yapıştırılan zarf / dosya türü bir cebe katlanarak koyulmasıdır. Bu durumda ilgili görsel kılavuzda belirtilen kurallara uygun olarak numara ve başlık alır, tablolar / şekiller listesinde metinde bahsi geçen sayfa numarası ile belirtilir. Görselin kendisi bir ek olarak da düzenlenebilir. Bu durumda görsel, “İçindekiler” listesinde “Ekler” başlığı altında belirtilmelidir. İkinci yöntem; görselin metin içinde ilgili yere katlanır bir sayfa olarak eklenmesidir. Katlanır bir sayfa olarak metin içine eklenen görsel ciltlenme sırasında zarar görmeyecek biçimde katlanmalıdır.
(12) Tablo, grafik, çizim, şema, diyagram ve benzeri görseller, uygun bilgisayar programları kullanılarak yazar tarafından oluşturulur. Bu tip görseller resim formatında kullanılamaz. Bu konuda akademik danışmanın yönlendirmesi esastır.  

(13) Görselin fotoğraf olması durumunda, orijinal görsel ya da orijinal görselin yüksek çözünürlükte kaliteli bir kopyası tercih edilmelidir. Fotoğrafın siyah-beyaz kopyası kabul edilmez. Dönem projesi / tez ile DVD ve benzeri bir malzeme sunulması halinde ilgili malzemeye de numara ve başlık verilmeli, metinde ilgili sayfada malzemeye atıfta bulunulmalı ve bu malzeme proje / tez ile birlikte mümkün ise tezin arka kapağının iç tarafına yapıştırılan zarf / dosya türü bir cebe koyularak verilmelidir.
Kısaltma ve Sembol
Madde 31 – (1) Kısaltma ve sembol dizinleri ayrı sayfada yer almalıdır. Her bir dizinin başlığı, “KISALTMALAR” örneğinde olduğu gibi, tümü büyük harf, koyu, 14 punto ve Times New Roman yazı karakteri ile sayfanın üstünden 5 cm bırakılarak ve kenar boşlukları arasında ortalanarak yazılmalıdır. Her bir dizin başlığının altında ise içerik sol taraftan ve başlıktan sonra 1 satır aralık bırakılarak yazılmaya başlanmalı ve bir satır aralık ile devam etmelidir.

(2) Dönem projesi / tez içerisinde yer alan kurum adları, bazı kavramlar ve semboller ile yazım tekniği gereği yapılan kısaltmalar bu sayfada alfabetik sıra ile Times New Roman yazı karakterinde, 12 punto, normal yazılır ve karşılarına tam adları / açılımları Times New Roman yazı karakterinde, 12 punto, normal yazılır. 
(3) Metin içinde kullanılan kısaltmalarda, bir kısaltmanın metinde ilk geçtiği yerde önce tam adı / açılımı yazılır ve devamında parantez içerisinde kısaltması verilir. İlgili sayfa örneği Ek-9’da gösterilmiştir.
Giriş, Ana Metin, Bölümler ve Sonuç
Madde 32 – (1) Dönem projesinde / tez çalışmasında mutlaka giriş, ana metinleri içeren bölümler ve sonuç yazılmalıdır. 
(2) “Giriş” bölümünde okuyucunun konuyu anlayıp değerlendirebilmesi için yeterli bilgi olmalı, çalışmanın konu itibariyle seçilme nedeni, niteliğine bağlı olarak (kuramsal / deneysel vb.) amacı, önemi, kapsamı, sorunsalı, sınırlılıkları, varsayımları, hipotezleri ve yöntem bakımından ana hatları kısaca anlaşılır biçimde yazılmalı ve çalışma boyunca izlenen yol anlatılmalıdır. “Giriş” bölümünde, çalışma gerektiriyorsa, “Problem”, “Araştırmanın Amacı”, “Araştırmanın Önemi”, “Araştırmanın Kapsamı”, “Tanımlar” gibi alt bölüm başlıkları açılabilir. Bu anlatım, konuya ilişkin daha önce yapılmış çalışmalara atıfta bulunarak literatür taraması ile pekiştirilir. “Giriş” bölümünde tablo, şekil, vb. görsel içerikler yer almaz. “Giriş” bölümünde dipnot verilmez.

(3) İlgili araştırmalar ve tanımlar 20 sayfayı geçiyor ve / veya girişte verilen ayrıntılı bilgiler problemin ortaya konmasına ve kanıtlanmasına yönelik akışı bozuyorsa Giriş bölümünden sonra ikinci bir bölüm olarak “Kuramsal Çerçeve ve İlgili Araştırmalar” bölümü eklenebilir. Kuramsal çerçeve ve ilgili alan araştırmaları, problem durumunu yansıtacak şekilde verilmelidir. Gereksiz kuramsal bilgi ve araştırmalara yer verilmemelidir.
Problem / Amaç: Problem ya da amaç yazılırken, konuyla ilgili yapılmış çalışmalardan bilgi aktarmak faydalı olabilir. Nicel araştırmalarda; konunun değişkenleri belirtilmelidir. Hem nicel hem nitel araştırmalarda, problem cümlesi tez konusunu açıkça içermelidir. 
Alt Problem(ler) / Alt Amaç(lar) / Hipotez(ler): Araştırma türüne göre alt problem, alt amaç ya da hipotezler yazılabilir. Problem ya da amaçların hangi açıdan ele alınacağı ve aşamaları belirtilmelidir.
Önem: Araştırmanın önemi açıkça ifade edilmelidir. Araştırmanın alana nasıl katkı sağlayacağı, araştırmanın gerekliliği, özgünlüğü ve güncelliği vurgulanmalıdır. 
Varsayım(lar): Varsayımlar doğru olduğu kabul edilen yargılardır ve her araştırmada yazılması zorunlu değildir. Araştırmada varsayım sayısına da güvenirlik açısından dikkat edilmelidir. Hipotezlerin ise doğru olup olmadığı sınanmalıdır. 
Sınırlılıklar: Araştırmanın sınırlılıkları mutlaka belirtilmelidir. Bu sınırlılıklara örnek olarak, maddi sınırlılıklar, zaman sınırlılığı, veri analizi yöntemi vb. verilebilir. 
Tanımlar: Araştırmada tüm kavramları tanımlamak yerine, sadece birden fazla anlamı olan ya da yoruma açık olan kavramlar tanımlanmalıdır. 

(4) Eğer yüksek lisans veya doktora tezi niteliği gereği tek bir makaleden oluşuyorsa, “GİRİŞ”, “TARTIŞMA” ve “SONUÇ” gibi bölümler, farklı bölümler olarak değerlendirilebilir. Eğer yüksek lisans veya doktora tezi niteliği gereği birden fazla çalışma veya makaleden oluşuyorsa, her bir çalışma / makale; “GİRİŞ”, “METOTLAR”, “UYGULAMA”, “TARTIŞMA” ve “SONUÇLAR” gibi kendi alt başlıkları olan ayrı bir bölüm gibi değerlendirilebilir. Bu konuda akademik danışmanın yönlendirmesi esastır.
(5) Dönem projesi / tez çalışmasında ana metin içerisinde çalışmanın konusuna temel oluşturan kuramlar, modeller ve yaklaşımlar mutlaka ele alınır. Amaç, çalışmanın kuramsal çerçevesini belirlemektir. Çalışma boyunca ele alınan tüm kavramlar, çalışmaya ilişkin olarak tanımlanır ve literatürdeki diğer çalışmalara atıfta bulunarak pekiştirilir. Ayrıca kuramsal tartışma, inceleme, kuramsal model geliştirme, açıklama vb. türlerdeki çalışmalarda, önceki bölümlerde açılımı yapılmış olan kuramsal yaklaşımlar ve kavramlar çerçevesinde, yazarın özgün yaklaşımlarının ve yorumlarının olduğu bölüm / bölümler, başlık ve alt başlıklar bulunabilir. 

(6) Bazı anasanat / anabilim dalları (Radyo, Sinema ve TV, İngiliz Dili ve Edebiyatı, İç Mimarlık ve Çevre Tasarımı, Mimarlık anasanat / anabilim dalları gibi) farklı nitelikler taşıdıklarından, farklı tasarımda dönem projesi / tez hazırlama gereğinin ortaya çıktığı durumlarda ilgili dalın beklentilerine uygun çalışmalar akademik danışmanın yönlendirmesiyle yürütülebilir.
 (7) “Sonuç” bölümünde ise çalışmanın sonuçları değerlendirilmelidir. Konu yeniden kısaca açıklanmalı, varsa kullanılan araştırma yöntemi özetlenmeli, çalışmanın güçlü ve eksik yönleri vurgulanmalı, yazarın yorumlarının / değerlendirmelerinin kısa bir özeti ile çalışmaya ilişkin temel sonuçlar anlatılmalı ve öneriler ele alınmalıdır. Varsa, araştırmada ulaşılan sonuçlar, yani kanıtlara dayalı yargılar, açık ve net bir şekilde sonuç kısmında verilmelidir. Sonuçlar mutlaka bulgulara ve tartışmaya dayalı olmalıdır. Araştırmanın sonuçlarına dayanarak geliştirilen öneriler ise iki şekilde verilebilir. Araştırma sonuçlarına dayalı önerilerde araştırma probleminin nasıl, ne şekilde ve kimler tarafından çözüleceği belirtilmelidir. Bu öneriler mutlaka sonuçlara dayalı olmalıdır. İleride yapılabilecek araştırmalara yönelik önerilerde araştırmacı, araştırmanın eksik yanlarını eleştirebilir. Amaç, bu dönem projesinde / tezde ortaya çıkan eksikliklerin ileride yapılacak yeni çalışmalarla giderileceğini belirtmektir. “Sonuç” bölümü, ana metin bölümünden sonra gelmelidir. “Sonuç” bölümünde alt başlık olmamalı, metinde kullanılmayan yeni bir atıf yapılmamalı ve dipnot kullanılmamalıdır.
Dipnot Gösterme
Madde 33 – (1) Dönem projesi / tez çalışmasında yararlanılan kaynaklara atıfta bulunulmasında metin içinde dipnot gösterimi (parantez içi gösterim) yapılır. Bu yöntem tüm çalışma için değiştirilmeden uygulanmalıdır.  
(2) Metin içinde referans gösterirken:
· Tek yazarlı çalışmalarda parantez içinde yazar soyadı, yayın yılı ve ilgili sayfa(lar) belirtilir. 
· Örnek: Tek sayfa referans için (Erdem, 2012: 9)
· Örnek: Belirli bir sayfa aralığı referansı için (Erdem, 2012: 28-37)
· Örnek: Birbirini takip etmeyen sayfalara referans için (Erdem, 2012: 35, 41) 
· Ancak yazar(lar) adı, metin içerisinde referans gösterilecek ilgili yerde cümle içinde kullanılmışsa, parantez içinde sadece yayın yılı ve sayfa numarası belirtilmesi yeterlidir.
· Örnek: “Erdem’in (2013: 6) işletmelerde çalışan memnuniyeti araştırmasında …”
· Örnek: “Erdem (2000: 73) ölçmeyi, bir özelliğin gözlenerek ...”
· Örnek: “Wegener ve Petty’ye (1994: 36) göre …”
· İki yazarlı çalışmalarda ise orijinal metindeki yazar sıralaması bozulmadan referans gösterilir. 
· Örnek: (Erdem ve Bilgin, 1998: 87)
· Örnek: “... durumlarda analitik dereceli puanlama anahtarı kullanmak daha uygun olabilir (Linn ve Gronlund, 2000: 67).”
· “Linn ve Gronlund’a (2000: 65) göre ... durumlarda analitik dereceli puanlama anahtarı kullanmak daha uygun olabilir.”
· Üç ve daha fazla yazarlı çalışmalarda metin içinde kaynağın ilk verildiği yerde birinci yazarın soyadı verilerek diğer yazarların soyadı verilmeden sadece “ve diğ.” ifadesi kullanılarak tarih ve sayfa numarası verilir.

· Örnek: (Taşdelen ve diğ., 2010: 83).
· Örnek: “Harris ve diğ. (2001: 41)’nin ifade ettiği üzere …” 
· Eğer aynı yazarın aynı yılda basılmış birden fazla yayını varsa, yazar isminden sonra olmak üzere, basım yıllarının sonuna “a” harfinden başlayarak sırasıyla alfabetik bir karakter ilave edilir. Aynı ayrım kaynakçada da uygulanmalıdır.
· Örnek: (Erdem, 2003a: 43) (Erdem, 2003b: 56)
· Örnek: “Berndt’in (1981a: 55) çalışmasına göre ...”
· Yazar adının bilinmediği ya da belirtilmediği durumlarda, parantez ve tırnak içinde metindeki ilk kelime ya da ilk iki kelime kullanılır.

· Örnek: “Siyasetçiler ve bürokratlar sonuçların kabul edilemez ve skandal olduğunu ifade etmişlerdir (“Die Pisa-Analyse”, 2001).”
· Mülakat referans olarak gösterilirse parantez içine alınarak kişinin soyadı ve tırnak içinde mülakat başlığı yazılır. 
Örnek: (Keskinoğlu, “İstanbul’da Hava Kirliliği Sorununu Çözeceğiz”)
· Yazar bir organizasyon ya da kurum ise (dernek, hükümet kuruluşları, çalışma grupları vb.) yazar adları gibi düşünülür. Genellikle metin içinde geçtikleri tüm yerlerde yazılırlar. Bazı ismiler ise ilk geçtiği yerde açıkça yazılır ve daha sonra kısaltma olarak verilir.
· Örnek: 

İlk kez yazarken: (Milli Eğitim Bakanlığı [MEB], 1991: 72)

Daha sonraki yazımlarda: (MEB, 1991: 99).
İlk kez yazarken: (Mothers Against Drunk Driving [MADD], 2000: 89)

Daha sonraki yazımlarda: (MADD, 2000: 74)

Metinde bir kez yer alıyorsa: “Amerikan Psikoloji Derneği’ne (2000: 89) göre...”
· Eğer kaynakça bölümünde iki ya da daha fazla sayıda aynı soyadına sahip yazar varsa metin içinde ilk isimlerinin ilk harfi verilerek atıfta bulunulmalıdır ve bu kaynaklar alfabetik sıraya göre düzenlenmelidir. Yayın yılları farklı olsa da aynı soyadlı yazarlara bu şekilde atıfta bulunulur.

· Örnek: “N. Güler (2008: 69) ve S. Güler (2010: 42) tarafından yapılan çalışmalarda...”
· Örnek: (N. Güler, 2008: 69; S. Güler, 2010: 42)
· Metin içinde gösterilecek olan atıf birden fazla çalışmaya ait olduğunda:
a) Birden fazla çalışma aynı yazara ait ise bu çalışmalar yayın yılına göre sıralanarak yazılır. Basımda olan çalışma varsa bu çalışma en sonda yer alır. Tek bir parantez içinde yazarın sadece soyadı verilir, daha sonra yayınlarının basım yılları virgülle ayrılarak en eski çalışmasından başlayarak en yeniye doğru sıralanır.
· Örnek: (Linacre, 1989: 69, 1994: 36, 2007 basımda)

· Örnek: (Köklü ve Büyüköztürk, 1991: 72, 1993: 30)

b) Birden fazla çalışma farklı yazarların ise bu çalışmalar aynı parantez içinde yazarların soyadları alfabetik sıraya dizilerek sıralanır ve iki eser arası noktalı virgül ile ayrılır.

· Örnek: (Appleton, 1984: 62; Brennan ve Lockwood, 1980: 67; Chang, 1996: 32; Irwin, 2007: 68; Jaeger, 1988: 51).
· Örnek: (Akar, 2010: 43; Çalışkan, 2008: 31; Dinçer ve Kolaşin, 2009: 91; Engin-Demir, 2009: 65; Tunç, 2007: 87)

· Basılı ya da internetten ulaşılan bir belgenin yazar adı yer almakla birlikte yayın tarihi yoksa yazar soyadının ardından tarihi yok anlamında parantez içinde (t.y.) şeklinde gösterilir.

· Örnek: “Üniversitelerarası Kurulun (t.y.) belirttiği gibi…”

· İnternet üzerinden erişilen bir çalışmada, yazar, kurum adı, grup adı, başlık veya tarih belirtilmemiş olabilir. Bu durumda kaynak bilgileri, word dosyasındaki “Başvurular” kısmından “Stil” APA seçildikten sonra “Alıntı Ekle” bölümüne “Kaynak Türü” doğru seçilerek girilmelidir. Kaynak buraya bir kere eklendikten sonra aynı kaynağa yapılacak her atıf buradan seçilerek kullanılabilir. 

· Eğer araştırmada ikincil kaynağa (atıf yapılan kaynak başka bir kaynağa atıfta bulunuyorsa) yer verilmişse, metinde orijinal kaynağa atıfta bulunulur ve parantez içerisinde “aktaran” ya da “akt.” yazılarak ikincil kaynak belirtilir. Kaynakçada sadece ikincil kaynak yazılır; orijinal kaynak yazılmaz. 
· Kişisel iletişim ile gerçekleşen mülakatlar, mektuplar ve iletilerde, kişisel iletişim kurulan kişinin adının baş harfi, soyadı ve görüşmenin tarihi belirtilmelidir. Kişisel iletişim yoluyla alınan bilgiler ve veriler kaynakçaya eklenmez.

· Örnek: (N. AlSayyad, kişisel iletişim, 25 Mart 2012)

· Örnek: “N. AlSayyad küreselleşme ve neoliberalizmin …” (Kişisel iletişim, 25 Mart 2012).
Kaynakça Düzeni
Madde 34 – (1) Çalışmada yararlanılan tüm kaynakların belli bir sistemle verildiği ve başlığı “KAYNAKÇA” olan bir bölümdür. Akademik etik gereği kaynakçada, metinde atıf yapılan tüm kaynaklarla (kitaplar, süreli yayınlar, internet tabanlı kaynaklar vb.) ilgili dipnot gösteriminde sözü edilen bibliyografik bilgiler aynen yansıtılır. Metinde atıfta bulunulmayan kaynaklara, kaynakçada yer verilmez. Kaynakça bölümünde ve metin içinde kişilerin unvanları kullanılmaz.
(2) Kaynakça, bölüm numarası içermez. Başlık olarak sayfanın üstünden 5 cm bırakılarak tümü büyük harf, koyu olmak üzere Times New Roman yazı karakterinde, 14 punto ve ortaya hizalanarak “KAYNAKÇA” yazılır. 
(3) Kaynakça listesi yazımına ise “KAYNAKÇA” başlığının 2 tek satır altında, sol tarafa yaslı olarak başlanır. Her kaynak girişi Times New Roman yazı karakterinde, 12 punto ile iki yana yaslı olarak kendi içinde tek satır aralığı ile yazılır ve kaynakça listesi boyunca her kaynakça girişi arasında 1,5 satır aralığı kullanılır.

(4) Kaynakçanın düzenlenmesinde, atıf yapılan tüm kaynaklar tek bir bölümde listelenebileceği gibi, kitaplar, makaleler, belgeler, elektronik kaynaklar, gazeteler, tezler gibi bölümlendirmeler yapılması da mümkündür. Kaynakçanın bölümlendirilmesi halinde her bölüm yeni sayfadan başlar. Bu konuda akademik danışman yönlendirici olur. Ancak bölümlendirme olsun veya olmasın, kaynakçada atıf yapılan bütün kaynaklar esasen yazar soyadına göre alfabetik olarak A’dan Z’ye sıralanıp listelenir. 
(5) Dönem projesi yazımında kaynakça içeriği bölümlendirme yapılmadan, tek bir bölümde listelenir ve bütün kaynaklar yazar soyadına göre alfabetik olarak A’dan Z’ye sıralanır.
(6) Kaynakçada yer alan kitaplar için sayfa numarası belirtilmez. Makaleler için ise makalenin basıldığı yayında hangi sayfalar arasında yer aldığı belirtilir. 
(7) Kaynakça bölümünde aynı yazarın birden çok yapıtı yer alıyorsa yapıtlar, yayın yılına göre eskiden yeniye doğru sıralanır. Eğer aynı yazarın aynı yıla ilişkin birden fazla yapıtına atıf varsa bu yapıtları, basım yılı bilgisinin devamında “a”, “b” vb. ifadeleri yazarak ayırt etmek gerekir. 
(8) Kaynakçada elektronik kaynaklara ilişkin bibliyografik bilgiler verilirken internet sitesinin başlığı, internet sitesinin URL adresi, internet sitesinin sahibi (kişi, kuruluş vb.), bilginin siteye koyulduğu tarih, bilgiye siteden erişilen tarih hususları mutlaka belirtmelidir.

(9) Dipnot yazımı ile kaynakça yazımının farklı olduğu unutulmamalıdır. 

(10) Kaynakça yazılırken:
Süreli Yayınlarla İlgili Genel Gösterim
Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i. (Tarih). Makalenin Adı. Derginin Adı, Cilt no (Sayı), Sayfa numarası.
Sadece derginin adı italik, diğerleri normal yazılır. Yılda birden fazla sayıda yayınlanan dergiler için cilt sayısının yanına boşluk bırakmadan parantez içinde derginin sayısı da verilir.
· Dergide Yayımlanan Tek Yazarlı Makale

Clauser, B. E. (2000). Recurrent Issues and Recent Advances in Scoring Performance Assessment. Applied Psychological Measurement, 24, 310-324.
Cohen, J. (1960). A Coefficient of Agreement for Nominal Scales. Educational and Psychological Measurement, 20, 37-46.
Harlow, H. F. (1983). Fundamentals for Preparing Psychology Journal Articles. Journal of Comparative and Physiological Psychology, 55, 893-896.
Scruton, R. (1996). The Eclipse of Listening. The New Criterion, 15(3), 5-13.
· Dergide Yayımlanan İki Yazarlı Makale

Wegener, D. T. ve Petty, R. E. (1994). Mood Management Across Affective States: The Hedonic Contingency Hypothesis. Journal of Personality and Social Psychology, 66, 1034-1048. 

· Dergide Yayımlanan Üç, Dört, Beş ya da Altı Yazarlı Makale

Klein, S. P., Stecher, B. M., Shavelson, R. J., McCaffrey, D., Ormseth, T. ve Bell, R. M. (1998). Analytic versus Holistic Scoring of Science Performance Tasks. Applied Measurement in Education, 11, 121-137.
Kahraman, R. C., Borman, C., Hanımgil, M., Özler, H., Perçin, D. ve Sergen, L. (1993). Kroner Kalp Rahatsızlığının Belirlenmesinde Rol Oynayan Faktörler. Sağlık Psikolojisi, 12(2), 301-307.
· Dergide Yayımlanan Yedi ve Daha Çok Yazarlı Makale

Yedi ve daha çok yazarlı makalelerde altıncı yazarın adının ardından virgül ve üç nokta konulduktan sonra son yazarın adı yazılır. Yedi yazardan fazlası yer almamalıdır.
Miller, F. H., Choi, M. J., Angeli, L. L., Harland, A. A., Stamos, J. A., Thomas, S. T., . . . Rubin, L. H. (2009). Web Site Usability for the Blind and Low-Vision User. Technical Communication, 57, 323-335.

· Eğer yazar bir çalışmada tek yazar ve başka bir çalışmada ortak yazar ise önce tek
yazarlı olan çalışma listelenmelidir.
Berndt, T. J. (1999). Friends' Influence on Students' Adjustment to School. Educational Psychologist, 34, 15-28.
Berndt, T. J. ve Keefe, K. (1995). Friends' Influence on Adolescents' Adjustment to School. Child Development, 66, 1312-1329.
· Eğer bir yazarın farklı yazarla yayımladığı eserler varsa sıralama alfabetik olarak ikinci 

veya sonraki isme bağlı olarak yapılır.
Wegener, D. T., Kerr, N. L., Fleming, M. A. ve Petty, R. E. (2000). Flexible Corrections of Juror Judgments: Implications for Jury Instructions. Psychology, Public Policy, and Law, 6, 629-654.
Wegener, D. T., Petty, R. E. ve Klein, D. J. (1994). Effects of Mood on High Elaboration Attitude Change: The Mediating Role of Likelihood Judgments. European Journal of Social Psychology, 24, 25-43.
· Bir yazarın aynı yıl yayımlanmış iki veya daha fazla çalışması varsa sırasıyla (a, b, c) 
gibi harfler kullanılır.

Berndt, T. J. (1981a). Age Changes and Changes over Time in Prosocial Intentions and Behavior Between Friends. Developmental Psychology, 17, 408-416.

Berndt, T. J. (1981b). Effects of Friendship on Prosocial Intentions and Behavior. Child Development, 52, 636-643.

· Elektronik Dergide Yayımlanan Makale

Yukarıdaki ilkeler uygulanarak eğer dergideki makalenin Document Object Identifier (DOI) numarası varsa bu numara yazılarak erişim tarihi ve erişim adresi verilmez. DOI numarası yoksa erişim tarihi ve erişim adresi verilir.
a) DOI numarası varsa:
Akgün, Ö. E. ve Deryakulu, D. (2007). Düzeltici Metin ve Tahmin-Gözlem-Açıklama Stratejilerinin Öğrencilerin Bilişsel Çelişki Düzeyleri ve Kavramsal Değişimleri Üzerindeki Etkisi. Ankara Üniversitesi Eğitim Bilimleri Fakültesi Dergisi, 40(1), 17-40.  DOI: 10.1501/Egifak_0000000148
Brownlie,
D.
(2007).
Toward
Effective
Poster Presentations: An
Annotated Bibliography. European
Journal
of Marketing,
 41, 1245-1283. DOI:10.1108/03090560710821161
b) DOI numarası yoksa:
Akgün, Ö. E. ve Deryakulu, D. (2007). Düzeltici Metin ve Tahmin-Gözlem-Açıklama Stratejilerinin Öğrencilerin Bilişsel Çelişki Düzeyleri ve Kavramsal Değişimleri Üzerindeki Etkisi. Ankara Üniversitesi Eğitim Bilimleri Fakültesi Dergisi, 40(1), 17-40. 22 Mart 2020 tarihinde http://dergiler.ankara.edu.tr/dergiler/40/152/1102.pdf adresinden erişildi.
Kenneth, I. A. (2000). A Buddhist Response to the Nature of Human Rights. Journal of Buddhist Ethics, 8. 15 Ocak 2012 tarihinde http://www.cac.psu.edu/jbe/twocont.html adresinden erişildi.
· Baskıda Olan Makale

Atılgan, H. (Baskıda). Genellenebilirlik Kuramı ve Puanlayıcılar Arası Güvenirlik İçin Örnek Bir Uygulama. Eğitim Bilimleri ve Uygulama, 4, 24-31.
· Editöre Mektup

Moller, G. (Ağustos 2002). Ripples versus Rumbles [Editöre mektup]. Scientific American, 287(2), 12.
· Kitap Eleştiri

Baumeister, R. F. (1993). Exposing the Self-knowledge Myth [Kitap eleştiri The Self-knower: A Hero Under Control by R. A. Wicklund ve M. Eckert]. Contemporary Psychology, 38, 466-467.
· Online Gazete Makalesi

Parker-Pope, T. (6 Mayıs 2008). Psychiatry Handbook Linked to Drug Industry. The New York Times. 15 Ocak 2012 tarihinde http://well.blogs.nytimes.com adresinden erişildi.
· Basılı Gazete Makalesi
Schultz, S. (28 Aralık 2005). Calls Made to Strengthen State Energy Policies. The Country Today, ss. 1A, 2A.
· Yazarsız Günlük Gazete Makalesi

Yazarsız makaleler, makalenin isminin ilk harfine göre kaynakça listesinde yer alır. 
New Drug Appears to Sharply Cut Risk of Death from Heart Failure. (15 July 1993). The Washington Post, s. A12.
Metin içinde kaynak gösterirken de makale kısa bir başlık ile parantez içinde verilir.

(“New Drug”, 1993)
Sağlıklı Yağ Reçetesi. (4 Nisan 1993). Hürriyet, s. 15.
Merriam-Webster's Collegiate Dictionary (10. bs.). (1993). Springfield, MA: Merriam-Webster.

· Abstract

Eğer süreli yayının adı “Abstract” kelimesini içermezse köşeli parantez içinde [Abstract] yazılır.
Woolf, N. J., Young, S. L., Fanselow, M. S. ve Butcher, L. L. (1991). Alteration in Cortex by Pavlovian Conditioning. Society for Neuroscience Abstracts, 17, 480.
Rosenthal, R. (1995). State of New Jersey v. Margaret Kelly Michaels: An Overview [Abstract]. Psychology, Public Policy and Law. 1, 247-271. http://www.apa.org/journals/ab1.html adresinden erişilmiştir. 
· Yıllık Olarak Yayımlanan Süreli Yayın 

Fiske, S. T. (1993). Social Cognition and Social Perception. Annual Review of Psychology, 44, 155-194.
· Bir Dergide Çeviri Makale

Makale hangi dile çevrildiyse o dildeki adı yazılır. Çevirenin adı makalenin isminin ardından parantez içinde verilir.

Bruce, T. (1994). Çocukların Yaşamında Oyunun Rolü (Çev: A. F. Altınoğlu). Eğitim ve Bilim, 18(92), 64-69. (Makalenin orijinal yayım tarihi).
Çevirilerden yapılan alıntılar metin içinde gösterilirken yazarın soyadından sonra sırasıyla orijinal tarih ve çeviri tarihi verilir. 
“Bruce’a (1970/1994) göre......dır.”
· Popüler veya Haber Dergilerindeki Makaleler

Henry, W. A. (9 Nisan 1990). Making the Grade in Today's Schools. Time, 135, 28-31.
Kitaplarla İlgili Genel Gösterim

Yazarın soyadı, adının baş harf(ler)i. (Tarih). Kitabın Adı. (Baskı sayısı). Yayın yeri: Yayınevi.
· Kitap

Baykul, Y. (2000). Eğitimde ve Psikolojide Ölçme: Klasik Test Teorisi ve Uygulaması. Ankara: ÖSYM.
Cuban, L. (2001). Oversold and Underused: Computers in the Classrooms. Cambridge: Harvard University Press.
· Bir Kurumun Yazarı ve Yayımcısı Olduğu Kitaplar

Austrailian Bureau of Statistics. (1991). Estimated Resident Population by Age and Sex in Statistical Local Areas, New South Wales. June 1990 (No. 3209.1). Conberra, Australian Capital Territory: Author.
Devlet Planlama Teşkilatı. (2005). Ekonomik ve Sosyal Göstergeler (1950-2004). Ankara: Devlet Planlama Teşkilatı.
· Aynı yazarın iki veya daha fazla çalışması kullanılmışsa, kaynaklar tarih sırasına göre dizilmelidir.
Berndt, T. J. (1981).

Berndt, T. J. (1999).
· Çeviri Kitap

Freire, P. (1991). Ezilenlerin Pedagojisi. (Çev. D. Hattatoğlu ve E. Özbek). İstanbul: Ayrıntı Yayınevi. (Orijinal eserin yayım tarihi).
Laplace, P. S. (1951). A Philosophical Essay on Probabilities. (Çev. F. W. Truscott ve F. L. Emory). New York, NY: Dover. (1814).
Çeviri kitaplar metin içinde gösterilirken yazarın soyadından sonra sırasıyla orijinal tarih ve çeviri tarihi verilir.
“Freire (1982/1991) okuma yazma öğretiminde...dır.”
“Laplace (1814/1951) ……………”
· İlk Baskıdan Farklı Diğer Baskılar Kullanıldığında

Helfer, M. E., Kempe, R. S. ve Krugman, R. D. (1997). The Battered Child (5. bs.). Chicago, IL: University of Chicago Press.
· Ansiklopedi veya Sözlük

Türk Dil Kurumu. (1969). Türkçe Sözlük (Genişletilmiş Baskı). Ankara: TDK.
· Ansiklopedi Maddesi

Bergmann, P. G. (1993). Relativity. In The New Encyclopedia Britannica. Cilt. 26, ss. 501-508. Chicago, IL: Encyclopedia Britannica.
· Derleme Kitap

Duncan, G. J. ve Brooks-Gunn, J. (Der.). (1997). Consequences of Growing up Poor. New York, NY: Russell Sage Foundation.
· Yazar/Yazarların Belli ya da Bir Kişinin Yazılarının Derlendiği Derleme Kitap
Plath, S. (2000). The Unabridged Journals. K. V. Kukil (Der.). New York, NY: Anchor.
· Editörler Tarafından Yayıma Hazırlanmış Bir Kitapta Bölüm ya da Makale
İlk olarak bölümün ya da makalenin yazarı verilir. Henüz baskıda olan yayınlar için yayın yılı yerine “baskıda” yazılır. Yayın İngilizce ise yayın yılı yerine “in press” yazılır. İngilizce yayınlar için; kitabın isminden önce “In” kelimesi yazılır.
Gülmez, M. (2006). Kesintisiz İnsan Hakları Öğretimi ve Eğitimi. F. Sayılan ve A. Yıldız (Editörler). Yaşam Boyu Öğrenme. (İkinci Baskı), ss. 84-105. Ankara: Pegem Akademi Yayıncılık.
O'Neil, J. M. ve Egan, J. (1992). Men's and Women's Gender Role Journeys: A Metaphor for Healing, Transition, and Transformation. B. R. Wainrib (Editör). In Gender Issues Across the Life Cycle. ss. 107-123. New York, NY: Springer.
· Elektronik Kitaplar

De Huff, E. W. (t.y.). Taytay’s Tales: Traditional Pueblo Indian Tales. 15 Ocak 2012 tarihinde http://digital.library.upenn.edu/women/dehuff/taytay/taytay.html adresinden erişildi.
Davis, J. (t.y.). Familiar Birdsongs of the Northwest. 15 Ocak 2012 tarihinde http://www.powells.com/cgi-bin/biblio?inkey=1-9780931686108-0 adresinden erişildi.
· Çok Ciltli Çalışma

Wiener, P. (Der.). (1973). Dictionary of the History of Ideas. Cilt: 1-4. New York, NY: Scribner's.
· Giriş, önsöz ve sonsözlere, bir kitap bölümü gibi atıf yapılır.

Kumar, R. ve Hill, D. (2009). Introduction: Neoliberal Capitalism and Educaiton. D. Hill ve R. Kumar (Editors). In Global Neoliberalism and Education and its Consequences. ss. 1-11. New York: Routledge.
· Hükümet Belgeleri

National Institute of Mental Health. (1990). Clinical Training in Serious Mental Ilness (DHHS Publication No. ADM 90-1679). Washington, DC: U.S. Government Printing Office.
· Bir Sempozyumda Sunulan Yayımlanmış Bir Çalışma

Burada diğer gösterimlerden farklı olarak çalışmanın adı normal harflerle, sunumun hangi sempozyum ya da konferansta yapıldığı ise italik harflerle yazılır.
Güler, N. (13-15 Eylül 2006). Tek Biçimli ve Tek Biçimli Olmayan Ayrıcalıklı İşlem Gösteren (DIF) Test Maddelerini Aynı Anda Ortaya Çıkaran Lojistik Regresyon, Mantel-Haenszel ve Breslow-Day Çalışmalarının Deneysel Araştırması. XV. Ulusal Eğitim Bilimleri Kongresi Bildiri Kitapçığı. Muğla Üniversitesi Eğitim Fakültesi, Muğla.
· Yayınlanmamış Doktora ya da Yüksek Lisans Tezleri

Alharby, E. R. (2006). A Comparison Between Two Scoring Methods, Holistic vs. Analytic Using Two Measurement Models, The Generalizability Theory and The Many Facet Rasch Measurement Within The Context of Performance Asssessment. Unpublished doctoral dissertation. The Pennsylvania State University.
Atılgan, H. (2004). Genellenebilirlik Kuramı ve Çok Değişkenlik Kaynaklı Rasch Modelinin Karşılaştırılmasına İlişkin Bir Araştırma. Yayımlanmamış doktora tezi. Sosyal Bilimler Enstitüsü, Hacettepe Üniversitesi, Ankara.
Kara, E. (1996). Öğretmenlerin Statü Düzeyleri. Yayımlanmamış yüksek lisans tezi, Eğitim Bilimleri Enstitüsü, Ankara Üniversitesi, Ankara.
· Yayımlanmış Doktora ya da Yüksek Lisans Tezleri
Soyisim, F. N. (Yıl). Tez Adı. (Doktora Tezi). Erişilen veri tabanı adı. (Erişim veya Sıra Numarası).
· İnternet Ortamından (Web Sayfalarından) Elde Edilen Bilgiler
· Yazarı ve/veya Yayımlandığı Dergi Belli Olan Çalışma

Field, A. (10 Aralık 2005). Factor Analysis Using SPSS. http://www.sussex.ac.uk/Users/andyf/factor.pdf adresinden erişilmiştir.
Beach, D. (December 2003). A Problem of Validity in Education Research. Qualitative Inquiry, Cilt. 9, 859-873. http://www.qix.sagebub.com/cgi/reprint/9/6/859 adresinden erişilmiştir.
· Yazarı Belli Olmayan Ancak Yayımlandığı Dergi Belli Olan Çalışma

From Character to Personality. (December 1999). APA Monitor, 30(11). http://www.apa.org/journals/ab1.html adresinden erişilmiştir.
· Yayımlandığı Tarih Belli Olmayan Çalışma

Tarihi belli olmayan çalışmalar parantez içinde “tarih yok” anlamında (t.y.) şeklinde gösterilir.
Üniversitelerarası Kurul. (t.y.). Etiğe Aykırı Davranışlar. http://www.uak.gov.tr/duyuru/etige_aykiri.pdf adresinden erişilmiştir.
· Web’de Yazar ya da Belge Adının Belirtilmediği Kaynaklar

Internet üzerinden erişilen bir çalışmada yazar, kurum adı, grup adı, belge adı veya tarih belirtilmemişse Word dosyası üzerinde Başvurular-Alıntı Ekle şeklinde bilgileri girilen web kaynakları, yine Word dosyasında Başvurular-Kaynakçaya basılarak otomatik olarak imlecin bulunduğu yere eklenir.
· Periyodik Olmayan Web Belgesi, Sayfası veya Raporu

Temel ilke çalışma sahibinin adını bulmak ve kullanmaktır.
Angeli, E., Wagner, J., Lawrick, E., Moore, K., Anderson, M., Soderland, L. ve Brizee, A. (5 Mayıs 2010). General Format. 15 Ocak 2012 tarihinde http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/ adresinden erişildi.
· Basılı Yayımlanmış Mülakat

Çelik, Z. (Mülakat yapan) ve AlSayyad, N. (Mülakat yapılan). (2012). On Neoliberalism and Urban Inequalities [Mülakat transkipsiyonu]. İdealKent. (7), 10-20.
· Nitel Veri ve Online Mülakat

Eğer sesli ya da yazılı bir form erişilebilir değilse, sadece metin içinde atıfta bulunulur ve kaynakçaya eklenmez. Eğer sesli ya da yazılı bir form erişilebilir ise parantez içinde ([Mülakat transkripsiyonu] veya [mülakat sesli dosya]) şeklinde belirtilir.
Butler, C. (Mülakat yapan) ve Stevenson, R. (Mülakat yapılan). (1999). Oral History 2 [Mülakat transkripsiyonu]. Retrieved from Johnson Space Center Oral Histories Project.
15
Ocak
2012
tarihinde http://www11.jsc.nasa.gov/history/oral_histories/oral_histories.htm adresinden erişildi.
Ek ve Ekler
Madde 35 – (1) Dönem projesi / tez metni ile ilişkili, ancak uzunluk ve büyüklük açısından metin akışını zedeleyebilecek nitelikteki ayrıntılı bilgiler (resim, veri, bilgisayar çıktıları, prosedür açıklamaları, anket soru ve çözümlemeleri, ikincil veriler, izin belgeleri, yazışmalar vb.) veya bir sayfayı aşan doğrudan alıntılar “EKLER” (sadece bir ek varsa “EK”) başlığı altında yer almalıdır.
(2) Her ek yeni bir sayfadan başlar ve birden fazla ek varsa ekler; “EK-1”, “EK-2” ve devamı olarak tanımlanır. Bir ek içinde formül gibi matematiksel anlatımlar varsa bu anlatımlar sadece “A.1”, “A.2” vb. olarak anlatım başında numaralandırılmalıdır.

(3) “EK” başlığı, diğer bölüm başlıkları ile aynı formatta, tüm harfler büyük olmak üzere Times New Roman, 14 punto, koyu ve ortaya hizalanarak yazılmalıdır (Örneğin: “EK-1: BAŞLIK”). 
(4) Her ekin başlığı "EK-1” ve benzeri başlık altında ayrı bir giriş / satır olarak “İçindekiler” sayfasında yer almalıdır. Ek sayfalarında sayfa numaraları devam etmeli, aynı yazı tipi ve boyutu kullanılmalıdır.
Özgeçmiş

Madde 36 – (1) Yüksek lisans ve doktora tezlerine özgeçmiş yazılmalıdır. Özgeçmiş, yazarın adını soyadını, tarihleri içeren eğitim bilgisini (tercihen lise ve sonrası), diploma ve uzmanlık alan bilgisini, yayınlarını ve mesleki deneyimlerini içeren kısa biyografik hikâyesidir. Varsa tezden türetilen yayın ve seminer / konferans gibi akademik katılımlar da özgeçmiş metninde yer almalıdır.

(2) Öğrencinin tezinden elde ettiği konferans bildirisi, makale, kitap bölümü, katıldığı proje gibi çıktılar bu bölümde gösterilir. Eser bilgisi tezde tercih edilen atıf formatında gösterilmelidir. Proje bilgileri; proje ismi, yürütücü ismi, proje kodu, proje geçerlilik tarih aralığı ve öğrencinin projedeki görevi bilgilerini içermelidir. 

(3) Özgeçmiş üçüncü şahıs kipiyle yazılmalıdır. Sayfa formatı ve yazım, metin ile uyumlu olmalıdır. İlgili sayfa örneği Ek-10’da gösterilmiştir.
(4) Özgeçmiş, “İçindekiler” sayfasında yer almaz. 



EKLER
EK-1: Dış Kapak Örneği


2,5 cm
[image: image3.png]FBU
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 6 cm
                                                             T.C.

 FENERBAHÇE ÜNİVERSİTESİ

LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ

XXXXXXXXXXX ANABİLİM DALI

BİLİM DALI (varsa)
(Times New Roman 16 punto BÜYÜK HARF ve koyu)

                       13 cm
ÇALIŞMANIN BAŞLIĞI

(Times New Roman16 punto BÜYÜK HARF ve koyu)

Dönem Projesi / Yüksek Lisans Tezi / Doktora Tezi

(Times New Roman 16 punto ve koyu)

                       18 cm

Adı SOYADI

(Times New Roman 16 punto ve koyu)

                                     26 cm

İstanbul, Yıl
(Times New Roman 14 punto ve koyu)


EK-2: İç Kapak Örneği


2,5 cm
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6 cm
T.C.

 FENERBAHÇE ÜNİVERSİTESİ

LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ

XXXXXXXXXXX ANABİLİM DALI

BİLİM DALI (varsa)
(Times New Roman 16 punto BÜYÜK HARF ve koyu)

                       13 cm
                      

ÇALIŞMANIN BAŞLIĞI

(Times New Roman16 punto BÜYÜK HARF ve koyu)

Dönem Projesi / Yüksek Lisans Tezi / Doktora Tezi

(Times New Roman 16 punto ve koyu)

                                      18 cm



Adı SOYADI

(Times New Roman 16 punto ve koyu)

                           21 cm

Öğrenci No:
785682949595
(Times New Roman 14 punto)

                     23 cm        
                     
Danışman
 Prof. Dr. Xxxxxx ZZZZZZZZZZZ

(Times New Roman 14 punto)

                     26 cm
                    

                İstanbul, Yıl

(Times New Roman 14 punto)

EK-3:  Dış Kapak Sırt Örneği

	ÖĞRENCİNİN

ADI SOYADI

	


	DÖNEM PROJESİ / TEZ ADI


	

	YILI
	


EK-4: Türkçe Özet ve Anahtar Kelimeler
ÖZET
HAM PETROL FİYAT DEĞİŞİMLERİNİN MAKRO İKTİSADİ
DEĞİŞKENLERLE İLİŞKİSİ: BİR ZAMAN SERİSİ ANALİZİ
Bu çalışmada, ham petrol fiyatı ile Reel GSYİH, Reel Döviz Kuru, Fiyat İndeks gibi belli başlı makro iktisadi değişkenler arasındaki uzun dönemli ilişki ampirik olarak test edilmiştir. Petrol fiyat şokunun iktisadi faaliyetler (mali, üretim ve finansal) üzerindeki etkisini araştırmak için petrol ihracatçısı ve ithalatçısı OECD üyesi ülkeler (Japonya, Kanada, Meksika, Türkiye) ile petrol ihracatçısı Ortadoğu ülkelerinin (İran, Kuveyt, B.A.E) 1970- 2008 dönemindeki yıllık verileri kullanılarak, yapısal VAR modeli uygulanmıştır. Buna göre petrol fiyat şokunun gelişmekte olan ülkeler ve petrol ihracatçıları üzerinde etkisi varken, gelişmiş ülke ekonomileri üzerindeki etkisi göreli olarak azdır. Çalışmanın sonuçları, petrol fiyat şoklarının Arabistan, Kuveyt, Türkiye ve Meksika gibi ülkelerin mali ve finansal yapılarının; İran’ın mali ve üretim yapısının; Birleşik Arap Emirlikleri’nin üretim yapısının ve Japonya’nın da mali yapısının etkilendiğini gösterirken; Kanada ekonomisi üzerinde etkisi olmadığına işaret etmektedir.

Anahtar Kelimeler: Ham petrol fiyatı, makro iktisadi değişkenler, Ortadoğu ekonomileri, yapısal VAR modeli
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ABSTRACT
THE RELATIONSHIP BETWEEN CRUDE OIL PRICE CHANGES AND MACROECONOMIC VARIABLES: A TIME SERIES ANALYSIS
This study has analyzed the empirical long-term relationships between crude oil prices and several key macroeconomic variables, such as Real GDP, Real Exchange Rate and Price Index. By using yearly data for the period from 1970 to 2008, the structural VAR model was applied to examine the impacts of an oil price shock on economic activities (fiscal, output and financial) of both the OECD countries (Japan, Canada, Mexico, Turkey), which are either oil importer or oil exporter, and the oil exporter countries from the Middle East (Saudi Arabia, Iran, Kuwait and the United Arab Emirates). This study has showed that the effects of oil price shocks had occurred on the fiscal and financial structures of Saudi Arabia, Kuwait, Turkey and Mexico; on the fiscal and output structures in Iran; on the output structure in the United Arab Emirates and on the fiscal structure in Japan. Yet, oil price shocks had no significant effect on the Canadian economy. The results of the study illustrate that changing oil prices affect the economies of both the developing countries and the oil exporter countries, while no comparable effect on the economy of a developed country like Canada.
Keywords: Crude oil price, macroeconomic variables, Middle East economics, structural VAR model
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